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INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR 
FORMULARIO DE PRESENTACIÓN 
PLANES DE HABILITACIÓN SOCIAL

Programa de Protección del Patrimonio Familiar 

D.S. 255/2006 (V. y U.)
Sección Plan de Habilitación Social
Subdirección Operaciones Habitacionales

SERVIU METROPOLITANO
Presentación General

El presente documento tiene como  finalidad orientar  la elaboración del Plan de Habilitación Social en el formulario de presentación correspondiente al Programa de Protección del Patrimonio Familiar              D.S.  255(V. y  U.) de 2006. 
1.- IDENTIFICACIÓN 

Cada formulario de Presentación de Plan de Habilitación Social debe contener los siguientes antecedentes:
1.1.- Identificación del Proyecto:   

.

· Nombre del proyecto, (nombre Ingresado a RUKAN) indicar si corresponde o no a condominio de vivienda social, nombre del grupo, número de familias postulantes, comuna y  provincia donde se desarrollará el proyecto.
1.2.- Antecedentes del Proyecto

· Marcar el tipo de proyecto según el título que se está postulando.
· Identificar el Nº de Familias Postulantes.

· Localización del Proyecto.

· Antecedentes generales del Proyecto. Debe realizar breve descripción y justificación del proyecto a postular:

· Descripción de las viviendas y/o del entorno según corresponda (Tipo de vivienda, año de construcción, estado de conservación,  si conforman una copropiedad, etc.)
· Características relevantes del grupo postulante  

· Descripción de las obras a ejecutar y su pertinencia.

1.3.- Identificación del Prestador de Asistencia Técnica 
· Se debe ingresar los antecedentes comerciales del PSAT y de su representante legal.
1.4.- Identificación del Responsable del Plan de Habilitación Social del proyecto.

· Se debe ingresar los antecedentes del profesional responsable del PHS; Nombre, cédula de identidad, profesión, teléfono de red fija y/o celular y correo electrónico. 
1.5.- Identificación de los Representantes del Grupo Postulante: 
·     En este punto se deben registrar todos los datos requeridos. 
	NOMBRE
	CARGO
	DIRECCIÓN
	TELÉFONO
	CORREO ELECTRÓNICO



	Registrar los nombres de cada uno de los integrantes de la directiva del grupo postulante 
	Registrar el cargo de cada uno de los integrantes de la directiva (Presidente, Secretario, Tesorero).


	Registrar la dirección 
de cada uno de los integrantes de la 
directiva.
	Registrar el teléfono (celular  y/o red fija) de cada integrante de la directiva.
	Registrar  correo electrónico, en caso que tuviere.  


1.6.- Identificación de las Alternativas Del Proyecto:

        Identificar el Título y la Tipología de Proyecto al cual se postula.

3.- ETAPA PREVIA

En esta etapa deberán realizar a lo menos, dos reuniones con las familias, a fin de dar cumplimiento a los siguientes objetivos: 

Propósito A: Difundir los distintos aspectos del PPPF haciendo especial hincapié en los derechos y deberes de las familias. 
· Exponer a las familias contenidos del PPPF (títulos, tipos de proyectos, alternativas de postulación, proceso de selección, etc)

· Requisitos de postulación (ahorro previo, FPS, etc.)

· Derechos y deberes de todos los involucrados (familias, PSAT, Constructora, SERVIU)

· En caso que las viviendas del proyecto a postular se encuentren acogidas a la Ley 19.537 sobre Copropiedad Inmobiliaria, se deberá  informar  sobre los aspectos principales de esta ley, haciendo especial énfasis en aquellos que dicen relación con la toma de decisiones por parte de la comunidad.
Propósito B: Presentar el proyecto a ejecutar para su aprobación por las familias. 
El PSAT deberá explicar a las familias las características técnicas, presupuestarias y de diseño del proyecto, informando lo siguiente: 

· Obras a realizar en la vivienda y/o en el entorno

· Materiales que se emplearán (realizar presentación de los productos que se ofrecen, puertas, ventanas, cerámicas, etc.)

· Plazo de realización de las obras

· Costos desglosados en: costo bruto por partidas, gastos generales, utilidades de la empresa constructora o contratista, y  financiamiento.

· En caso que el proyecto se emplace en una copropiedad y aborde bienes comunes, la aprobación debe regirse por lo establecido en la Ley 19.537.

· Informar sobre Plan de Habilitación Social

· Familias deberán aprobar proyecto constructivo y Plan de Habilitación Social. (el cual deberá quedar registrado y firmado en acta por todos los beneficiarios).

	Actividades realizadas
	Metodología
	Recursos
	Medios de verificación



	Registrar aquellas actividades centrales que se realizaron a fin de cumplir el objetivo exigido. Incorporar  fecha y lugar de la    reunión.
	Registrar las técnicas que se utilizaron en las actividades, con las familias del grupo postulante. (Cómo se llevó a cabo; reuniones informativas, expositivas, participativas, etc).

	Registrar los recursos utilizados (humanos, de infraestructura y materiales) para concretar las actividades realizadas
	Registrar los respaldos que comprueben la realización de las actividades.

(Son de carácter obligatorio; actas de reuniones y nóminas de asistencia), Se pueden agregar otros tales como fotografías, dipticos. informativos, etc.


 4.- ETAPA DE CONSTRUCCIÓN.

En esta etapa se debe realizar una reunión mensual, donde se deberá dar a conocer el estado de avance de las obras,  explicitando plazos para su ejecución, problemas presentados y sus posibles soluciones. La primera de estas reuniones se debe realizar  a los 15 días  de haberse iniciado las obras y será la única en el caso que la obra dure hasta un mes.
Actividades 
Son las acciones o tareas desarrolladas para lograr el objetivo.  (¿Qué se hará?).

Meta
Registrar los resultados que se esperan lograr, se definen como procesos terminados considerando  el factor cantidad  y tiempo.

Indicador

 Registrar información cuantificable que permita medir el logro de la meta
Metodología

 Registrar las técnicas a utilizar (¿Cómo se hará?).

Recursos 
Registrar los insumos necesarios para realizar las actividades (recursos humanos, de infraestructura, materiales, etc.).

Medios de  Verificación
Registrar los distintos respaldos para verificar la realización de todas las                                                                                                                                                      actividades propuestas. Actas y nóminas de asistencia con firma de todos los participantes, Certificado de ejecución del PHS, son de  carácter obligatorio. Se pueden considerar otros tales como registros fotográficos (donde se registre el día y la hora en la cámara), dipticos, power-point, etc. registrando en ellos fecha y hora de la realización de las actividades. 
Observaciones: 
En este campo pueden registrar consideraciones relevantes no indicadas anteriormente. 
ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAR : 

· Para nuevas presentaciones de Planes de Habilitación Social de postulaciones no seleccionadas anteriormente, se exigirá a lo menos una reunión  con fecha del año en curso en donde se reiteren  los temas exigidos en la normativa. 

· La presentación de  actas de reunión y nóminas de asistencia Originales, constituyen  medios de verificación de carácter obligatorio tanto en la etapa previa como en la de construcción.

· El Certificado de Ejecución del Plan de Habilitación Social, en la etapa de construcción es de carácter obligatorio y debe se firmado y timbrado por el representante legal  del grupo postulante, dos miembros más de la directiva del comité, el representante legal del Psat y por el profesional responsable del PHS.

· Certificado de Vigencia del Directorio, (Tanto el directorio, como el documento que lo acredita, debe estar vigente al  momento de la postulación y puede ser una Fotocopia)

· Fotocopia cédula de identidad del Representante Legal de la Organización Postulante

· Sólo si corresponde a Condominio de Vivienda Social; Certificado de Constitución del  Comité de Administración (Asamblea Constituyente)

· Al acta de la primera reunión se deberá adjuntar Copia de Acta de Inicio de Obras (firmada por ITO PSAT, representante legal PSAT, representante del grupo y supervisor SERVIU) o en su defecto fotocopia de Folio 1 del libro de inicio de obras con las firmas correspondientes.

· Se exige como mínimo un  75% de asistencia de las familias a las reuniones ejecutadas en ambas etapas.
· Todos los campos del formulario deben venir completos, el no cumplimiento de este requisito será causal de rechazo del PHS.

· Una vez seleccionado el proyecto, el PSAT deberá adjuntar al primer informe mensual Carta Gantt  de las actividades a realizar en la etapa de construcción. 

· Tanto los informes mensuales como el informe final del PHS deberán ser remitidos a la Sección Habilitación Social.
· Se recuerda que Las PSAT deben emitir Informes Mensuales respecto de los avances de las actividades realizadas, los cinco últimos días hábiles de cada mes.
_______________________________________________________________
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