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A :SRES. PRESTADORES DE SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNICA

DE : SR. DANIEL JOHNSON RODRIGUEZ
DIRECTOR SERVIU METROPOLITANO

En el marco del Programa de Proteccién del Patrimonio Familiar, D.S. N° 255 (V y U.) 2006 y en
virtud de Circular N° 002 de fecha 17/01/2013 del Subsecretario de Vivienda y Urbanismo,
respecto de los Llamados a postulacion a desarrollarse durante el afio en curso, este SERVIU a
objeto de optimizar la presentacion, evaluacién y calificacién de los proyectos, remite a Uds.
Normas de Presentacion, en cuanto a:

* Presentacion de Proyectos

v Cada Prestador de Servicios de Asistencia Técnica interesado en participar en los distintos
procesos, deberd agendar dia y hora para la presentacion de los proyectos, contactandose
con la Srta. Maria Teresa Herrera Magafia, via correo electrénico mherrera@minvu.cl o al
teléfono: 2782 0882

v" Los proyectos seran recepcionados en el Subdepartamento Subsidios para Mejoramiento
de Viviendas y Entornos, ubicado en Arturo Prat N2 48, 22 piso

v" En el oficio de ingreso, el Prestador deberd identificar claramente el titulo de postulacion,
Llamado, modalidad de postulacién, etc.

V' Es responsabilidad del Prestador presentar todos los expedientes requeridos para la
postulacion de los proyectos (expediente técnico, administrativo, legal y social)

v' Es importante sefialar que los antecedentes de postulacion antes citados deberan
encontrase actualizados al afio en curso (detalle por factibilidad en anexos)

V' Cada Prestador debera incluir en el expediente administrativo el Listado Socios de Grupo
(comprobante RUKAN), el cual debe ser presentado en duplicado tratdndose de
postulaciones colectivas. Dicho listado debers contener solamente aquellas familias
inscritas en estado VIGENTE y deberd coincidir con la némina de postulantes de la carpeta
administrativa

v" En caso de postulaciones individuales, se deberé presentar la némina de postulantes en
formato SERVIU y la cartola de inscripcién de cada interesado

v En caso que al momento del ingreso de proyectos, existiesen postulantes que no se
encuentren incluidos en Listado Socios de Grupo y/o inscritos en Sistema RUKAN, el
Prestador deberd informar a este SERVIU mediante documento adjunto, Ila
individualizacién de las familias y las razones de dicha situacion, a objeto que sean
consideradas en el proceso de postulacion
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v Para los proyectos que correspondan al Titulo |, Equipamiento comunitario y/o
Mejoramiento del entorno, se debe presentar un Expediente Legal que incluya la
documentacion sefialada en el Anexo |l

v Es importante sefialar que s6lo participaran los proyectos presentados en las fechas
establecidas por este Servicio

v La presentacion de cada carpeta por area se debera realizar de acuerdo al ordenamiento y
requerimiento sefialado en los anexos por factibilidad

e Proceso de Evaluacion y Envio de Observaciones

v Respecto de la evaluacién técnica, administrativa, legal y social de los proyectos, cada
unidad responsable de la evaluacion, formulara observaciones segun corresponda. La
Ficha de Revision que contempla los aspectos que deberan subsanar, serd enviada por
cada unidad mediante correo electrénico al PSAT

v El oficio conductor de correccién de observaciones, se debera presentar con desglose de
los documentos a ingresar para la respectiva revision

v La subsanacion de observaciones al expediente técnico, debera ingresar por Oficina de
Partes Central ubicada en Serrano N° 45 piso Zdcalo, el dia y hora sefialados en el correo
de emision de observaciones emitido por el revisor técnico del proyecto

v El Prestador debera subsanar las observaciones correspondientes a las factibilidades
Administrativas, legal y de Plan de Habilitacion Social, directamente con el revisor
respectivo

Finalmente, cabe destacar que estas medidas pretenden facilitar y optimizar el proceso de
postulacion al Programa de Proteccion del Patrimonio Familiar, por lo que solicitamos de su
colaboracion para la implementacion de estos nuevos procedimientos. Los criterios detallados
y su aplicabilidad se basan en mejorar nuestro trabajo en conjunto, permitiendo asegurar la
calidad de las presentaciones en todas sus areas y entregar una solucion integral a las familias
involucradas.

Saluda atentamente a Usted.
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Destinatarios
Direccion SERVIU Regién Metropolitana
Subdireccion de Operaciones Habitacionales
Subdireccion de Vivienda y Equipamiento
Subdireccion Juridica
Departamento Asignacion de Subsidios Habitacionales
Departamento de Estudios
Subdepartamento Subsidios para Mejoramiento de Viviendas y Entornos Lyso 6
Seccion Habilitacion Social
Archivo
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CIRCULAR Ne 0 ﬂ 2 /
ANT. ©  Ley Presupuesto 2013.

MAT. :  Programa Habitacional ano 2013

SANTIAGO, 1 7 ENE, 2013 é

DE : SUBSECRETARIO DE VIVIENDA Y URBANISMO

A 1 SRES. SECRETARIOS REGIONALES MINISTERIALES MINVU TODAS LAS REGIONES
SRES. DIRECTORES SERVIU TODAS LAS REGIONES

ficaciones a Ia Politicq Habitacional que ha ido implementando a partir del ano 2011, con la
Promulgacién del D.S. N° 1, Sistema Integrado de Subsidio para Familias Emergentes y de
Clase Media, en el afio 2012 con la promulgacion del D.S. N° 49, Fondo Solidario de Eleccién
de Vivienda y este ano, con la puesta en marcha del nuevo Programa que reemplazard gl

PPPF

2. Sobre la base de esiqg reglamentacién, se tiene considerado abordar en el afio 2013 un Pro-
grama Habitacional de 50 millones de UF, incluidos los recursos asociados a proyectos de in-
Version para la construccidn de viviendas tuteladas del Adulto Mayor, el que fue necesario
qjustar en 3 millones de UF para compensar los recursos anficipados a fines del afio 2012

3.

Reglén FSEV SIS . PPPF . Total Subsic.flos
Unid Total UF Unid Total UF Unid Total UF Unid Tolal UF
|_Arica Parinacola 515 36179 629 193015 2318 88.404f 3460 643209
Tarapoca 110 é8870| 913 a6.18s| 1109 _112302] 3152 1.087.357
~ Aniofagasia 1172 673610] 1000 326.360]  1.019 75554 3191 1.075.524
Macoma | ggr asasidl 799 Blars) 751 83263 2217 gr9.4m
Coguimbo | i3  729368] 2299 795908 2403 198263 6,132 1.723.536
Valporaiso 3805 2396548 3588 1265295 7.284  497.086| 14.677  4.158.929
L. B. O'Higgins 2106 1.154.662] 2380  782.690 3,39_6_*_333._555' 8382 227285
Maule | 2130 1220989 4m1z 1.330.405 5.700 425691 12.044 2.977.065
Boslo 4742 2664585 4344 1.473.825| 13.835 921,655 22921 5.060.065
Acucania 25 azseid sos 711920 6266 s62.116 10905
losRios 1038 597.002 916 298 95 2202 192550 4156
tostagos [ igm 1.049.564 1.5 529.870| 3.828 324.544)  7.189
Aysén 460 337781 400 132755 752 105238  1.612
__Mogallanes 468 35303 a3 1556%0] 1135 96175 2096 08
Metropolitana 15088 8.770.974] 16925 5.403.140| 22992 1.447.854]  55.005 15,601,
Sin Regionalizar |~ 4400 2.508978] 539 " 175738 20.605 1.484048] 2553 4 :
Total 98,574 25.343.572 43.006 14.313.163] 96,094 6.920.241] 162674 46.576.976
Leasing: 1.387 269.024
Adulto Moyor: 170 154.000

Total: 184,231 47.000.000




Cabe mencionar que dentro de los recursos del Fondo Solidario de Eleccion de Vivienda, se
incluyen 3.508.978 UF reservados para la asignacién de subsidios en proyectos para la aten-
cion a campamentos; de estos recursos se consideran 1.508.978 UF sin regiondalizar los cuales
se iran asignando en el franscurso del ano.

Para el caso del PPPF se incluyen 1.384.048 UF sin regionalizar, las cuales corresponden al 20%
del fotal del programa que, de acuerdo a lo exigido en la Ley de Presupuestos 2013, se debe
destinar a la atencién de obras en Condominios Sociales.

Con relacion a los llamados a postulacién de los diferentes programas de subsidio, se tiene
considerado los siguientes llamados los cuales adicionalmente se grafican en Anexo:

a. Fondo Solidario de Eleccidn de Vivienda
Con Proyecto

- Primer Llamado: durante meses de Enero y Febrero.

- Segundo Llamado: durante mes de Julio.

- Tercer Llamado: durante mes de Noviembre.
Sin proyecto

- Primer Llamado: durante meses de Abril y Mayo.

- Segundo Llamado: durante mes de Agosto.

- Tercer Llamado: durante mes de Noviembre.
Campamentos

- Primer Llamado: durante meses de Mayo y Junio.

- Segundo Liamado: durante meses de Agosto y Septiembre.

b. Sistema Integrado de Subsidio

- Primer Llamado: durante meses de Marzo y Abril.
- Segundo Llamado; durante meses de Junio y Julio.
- Tercer Llamado:; durante meses de Agosto y Septiembre.

c. Proyectos Integrados
- Primer Uamado: durante meses de Enero y Abril.
- Segundo Llamado: durante meses de Junio y Agosto.

d. Programa de Proteccién del Patrimonio Familiar

- Primer Llamado: durante meses de Febrero y Marzo.
- Segundo Llamado: durante mes de Julio.
- Tercer Llamado: durante el mes de Noviembre.

Es preciso destacar que mientras no se apruebe la nueva reglamentacién que reem-
plazara al PPPF, los primeros llamados se realizardn de acuerdo con la actual normativa
(DS 255/2006) con el objeto de no retrasar el inicio de su ejecucion.

En cuanto a los proyectos de inversién del Programa destinado a la atencién del Adulto Ma-
yor, para el ano 2013 se tiene previsto iniciar la etapa de disefio de 450 soluciones, las cuales
seran distribuidas por SENAMA. Estas soluciones se llevardn a cabo en terrenos que gestionara
dicha Institucion, los cuales deben ser traspasados a SERVIU para la ejecucion de los proyec-
tos.

Referenfe a los proyectos de inversion de la Linea de Saneamiento de Poblaciones, entre los
cuales se incluyen los de Conservacion de Viviendas del Adulto Mayor, para el afo 2013 se
aprueban las siguientes iniciativas:
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DISTRIBUCION:
Destinatarios.
Gabinete $r. Ministro de V.yu.
Gabinete Subsecretaria de V. y U,
Divisiones MINVU,

T - Ano 2013 | Afio 2014
Regién  Codigo BIPJ Denominacién it UF

T : o :
Torapaca | 30124679 | Cor.mrucc:én Muros ;oniencpn Viviendas Ejec. 3.094 5_?45]'
AR ~+--... | Sociales Sector Sur Orente lquique | ° R
| Construccién Muros de Contencion en y
Tarapacd | 3012447 i : 2T : 3.977 9.281
5 > ] Viviendaos Sociales Allo Hospicio, fiec
Total Tarapacd 7.071 15.026
____‘______“ﬁ____"—_ - *
Biobio 30095745 Construccién Muoros de Contencién Seclor Ees: 4.826 11.262
Los Fillros — Leby
Total Biobio 4.82¢4 11.242
Aroucania | 30127063 t Constn:;ccnén Ffolucron g’e Aguas Liuvias Disefio 884 0
B : Poblc_:c-ones_M_rcsqr ¥ Villa Nozareth ) s
Construccién Mures Contencién y Sisterna 7
Araucania 1271 fi 199 o]
e SRR | G0 i TotlocniNohvelbgta N T g
Araucanic © 30111144 | Consfrucgbn Muros‘(?onfenaon. y Sistema Disefio 190 0
i i dc A, L_Iuvucs_ Poblacian Los chuques _ . N
Araucanio | 301 1761 ! gonsflr-l;acgén Wro;Comendén y Sislema Diseito 170 0
| e o U Gl lomene, o JHERNG ] SE PG
Araucania 30109652 f_‘..onstruccmn Muros Contencion y Drenes Disefio 144 0
1 Villa 2001
: | Tolal Araucania 1.587 0
__S_iEJ_’R_eg_.____f ______ e | Conservacion de Viviendas SERVIU ) Ejec. | __301000_____" 0
I b Total Sin Regionaliza 30.000 0
Total Saneamiento de Poblaciones 43.484  2s.288

Las Regiones deberdn informar g la Divisién de Politica Habitacional hasta el dia 28/01/2013,
el programa de licitaciones de estas obras, indicando la fechqa de publicacién del llamado,
SU apertura y la de su eventual contratacién, lo cual debe ser compatible con el financia-
miento disponible para el afo 2013.

tiene previsto realizar reuniones bilaterales entre Ia Divisidn de Politica Habitacional y cada
SERVIU regional con una periodicidad que en principio se estima cada dos meses.

Saluda atentamente a Uds.,

Departamento de Comunicaciones,
Coordinador Nacional SIAC.

Ley de Transparencia art. 7°, letra g).
Archivo.
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ANEXO
Programa de Subsidio Ao 2013
Cronograma de Actividades

uooonisog | dddd
ugoopog | Sid
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INGRESO DE DOCUMENTACION DEL PROGRAMA DE PROTECCCION DEL PATRIMONIO FAMILIAR

D.S. 255 (V.Y U.) 2006.
LLAMADOS CAPITULO |

Anexo I: Expediente Administrativo

A) POSTULACION COLECTIVA:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Oficio conductor segin formato SERVIU

Cardtula de Postulacién Colectiva

Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente del Representante Legal del Grupo Organizado
Personalidad Juridica del Grupo Organizado, vigente al afio en curso

Certificado de Vigencia del Directorio, emitido durante el afo de postulacién

Nomina de postulantes (nombre, RUT, direccidn, villa)

Némina de inscripcion en Sistema RUKAN del total de los interesados que participaran en el
proceso de postulacién

Fichas de Identificacién Individual con todos los datos correspondientes, segtin formato
MINVU

Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente de cada postulante

Contrato original actualizado al afio en curso, firmado entre el Representante del Grupo y el
Prestador de Servicios de Asistencia Técnica

Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente del Representante Legal del Prestador de
Servicios de Asistencia Técnica

Fotocopia de la Resolucién que aprueba Convenio Marco del Prestador de Servicios de
Asistencia Técnica

Contrato original actualizado al afio en curso, firmado entre el Representante del Grupo y la
Constructora o Contratista segtin corresponda

Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente del representante Legal de la Constructora o
Contratista seguin corresponda

Certificado de Vigencia de la Constructora o Contratista en Registros Técnicos

Nomina de contratos de obras actualizada al afio en curso que esté ejecutando Ila
Constructora o Contratista, segtin formato SERVIU
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17. Certificado que acredite la calidad de Vivienda Objeto del Programa (VOP) de acuerdo a
normativa vigente, segun siguiente detalle:

a) Certificado emitido por Departamento de Obras Municipales: con antigiiedad méaxima de
6 meses a la fecha de postulacion

b) Declaracion del PSAT certificando el caracter de VOP (tasacion formato SERVIU)
acompafiada de certificado de avaluo fiscal desglosado: con antigiiedad maxima de 6
meses a la fecha de postulacion

c) Copia simple de escritura de compraventa, indicando y destacando que dicha propiedad
corresponde a una vivienda social definidas en el D.L N° 2.552 de 1979

18. En caso de aportes adicionales deberd contar con una declaracién jurada simple que
acredite contar con dichos aportes enterados por terceros. En aquellos casos que la
Municipalidad se comprometa a entregar aportes adicionales, debera acompafiarse copia del
acta de la sesion del Concejo en que conste tal compromiso

B) POSTULACION INDIVIDUAL:

1. Oficio Conductor, segun formato SERVIU

2. Nomina de postulantes (nombre, RUT, direccion, villa)

3. Comprobante de Inscripcion Individual, en Sistema RUKAN

4. Caratula de Postulacion Individual, segun formato MINVU

5. Fotocopia de la Cédula de Identidad vigente de cada uno de los postulantes

6. Contrato Original actualizado al afio en curso, firmado entre el postulante y el
Representante Legal del Prestador de Servicios de Asistencia Técnica

7. Fotocopia de la Cédula de Identidad del Representante Legal del Prestador de Servicios de
Asistencia Técnica

8. Fotocopia de la Resolucion que aprueba Convenio Marco, con el Prestador de Servicios de
Asistencia Técnica

9. Contrato original firmado actualizado al afio en curso, firmado entre el postulante y la
Constructora o Contratista segtn corresponda

10. Fotocopia de la Cédula de Identidad del representante Legal de la Constructora o
Contratista segin corresponda

11. Certificado de Vigencia de la Constructora o Contratista en Registros Técnicos

12. Némina de contratos actualizado al afio en curso de obras que esté ejecutando la
Constructora o Contratista
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13. Certificado que acredite la calidad de Vivienda Objeto del Programa de acuerdo a la
normativa vigente, segun siguiente detalle:

a) Certificado emitido por Departamento de Obras municipales: con antigliedad
maxima de 6 meses a la fecha de postulacion

b) Declaracion de PSAT certificando el caracter de VOP (tasacion formato
SERVIU) acompaiiada de certificado de avaldo fiscal desglosado: con

antigiiedad méxima de 6 meses a la fecha de postulacion

c) Copia simple de escritura de compraventa, indicando que dicha propiedad
corresponde a una vivienda social definidas en el D.L N° 2.552 de 1979
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Anexo |lI: Expediente Legal

s Antecedentes para postulacion a titulo |

1. Caratula de Postulacion Colectiva

2. Fotocopia de la Cédula de Identidad del Representante Legal del Grupo Organizado
3. Personalidad Juridica del Grupo Organizado, vigente al aho en curso

4. Certificado de Vigencia del Directorio, emitido con una antigiedad maxima de 6 meses,
desde la fecha del llamado al que postula.

5. Noémina de postulantes (nombre, RUT, direccion, villa)

6. Contrato original actualizado al afio en curso, firmado entre el Representante del Grupo y
el Prestador de Servicios de Asistencia Técnica

7. Fotocopia de la Cédula de Identidad del Representante Legal del Prestador de Servicios de
Asistencia Técnica

8. Fotocopia de la Resolucién que aprueba Convenio Marco del Prestador de Servicios de
Asistencia Técnica

9. Contrato original actualizado al afio en curso, firmado entre el Representante del Grupo y
la Constructora o Contratista segun corresponda

10. Fotocopia de la Cédula de Identidad del representante Legal de la Constructora o
Contratista segun corresponda

11. En caso de aportes adicionales debera contar con una declaracién jurada simple que
acredite contar con dichos aportes enterados por terceros. En aquellos casos que la
Municipalidad se comprometa a entregar aportes adicionales, debera acompaharse copia
del acta de la sesién del Concejo en que conste tal compromiso

12. En caso de proyectos que correspondan a Bienes Municipales, se debe adjuntar un
Comodato o Compromiso de constituir un Comodato, a favor del grupo postulante por un

plazo de al menos 10 Afios, en original

13. En caso de proyectos que estén emplazados en Bienes Nacionales de Uso Publico, adjuntar
autorizacion para intervenirlos otorgada por la Municipalidad, en original

14. En el caso de existir aportes de terceros debe ser debidamente acreditado seglin lo
establecido en normativa vigente
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Anexo llI: Expediente Técnico

Postulacidn Colectiva o Individual:

1. Caratula de Postulacion Colectiva/Individual (segun corresponda)

2. Nomina de postulantes (nombre, rut, direccién, villa)

3. Copia de Contrato actualizado al afio en curso entre Constructora y Comité

4. Memoria Descriptiva del Proyecto, sefialando sus principales caracteristicas y partidas
consideradas, la memoria debe incluir: llamado al que se postula, fecha de presentacién,
firma de representante del comité y constructora declarando su conocimiento y

aceptacion del proyecto

5. Adjuntar Recepcion Final Municipal, para verificar que la intervencidn se realiza en areas
legalmente edificadas

6. Especificacion Técnica General del Proyecto, firmada por constructora y representante del
Comité. Incluyendo solo las partidas a aplicar en las obras

7. Presupuesto General de las Obras, firmado por constructora y representante del Comité.
Verificando su coherencia con las especificaciones generales respecto a numeracién e

intervenciones. Considerar los valores del Listado de Precios unitarios Serviu vigente

8. Presupuesto de Obras por Postulante, firmado por la constructora y propietario,
coherente con las especificaciones y presupuesto general

9. Andlisis de Precios Unitarios, segtn formato Serviu, para todas las partidas consideradas
en el proyecto que no se encuentren en el listado de valores referenciales Serviu

10. Planos de las obras a realizar, arquitectura, estructura y especialidades en escala legible,
indicando elementos existentes y propuestos, incluyendo detalles

11. Plano de ubicaci6n del entorno, sefialando claramente las viviendas a intervenir

12. Archivo Fotogréfico Digital, graficando la situacién actual de las viviendas respecto de las
principales partidas a abordar en el proyecto

13. En el caso de aquellos proyectos que amplien superficies, se debe adjuntar el Permiso de

Edificacién por postulante, incorporando Certificado de Permiso, Especificaciones Técnicas
y Planos todos timbrados por la DOM
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Anexo IV: Plan de Habilitacion Social

a) Etapa Previa:

1. Formulario de Presentacién Plan de Habilitacion Social, firmado por el profesional
responsable

2. Listado de postulantes, que contenga a lo menos Nombre y Rut.

3. Certificado de Vigencia del Directorio, emitido con una antigiiedad maxima de 6 meses,
desde la fecha del llamado al que postula.

4. Fotocopia de la Cédula de Identidad del Representante Legal de la Organizacion
Postulante

5. Acta de Reunidn y Listado de asistencia, que indique expresamente en sus temas tratados,
la difusién del programa

6. Acta de reunion y listado de asistencia que indique expresamente en sus temas tratados:
Presentacion del proyecto a ejecutar para la aprobacién de las familias y del PHS,
estableciéndose el compromiso de participar en sus actividades. Esta reunion debe
haberse realizado como minimo 6 meses antes de la fecha del llamado al que postula

7. Fotocopia del Titulo Profesional del responsable del Plan de Habilitacion Social, acorde a la
normativa vigente

A CONSIDERAR

e Cabe destacar que es responsabilidad de cada PSAT, actualizar sus datos (email, direccion y
teléfonos) en el Subdepartamento Subsidios para Mejoramiento de Viviendas y Entornos

e Por ultimo los formatos institucionales se pueden obtener de manera digital en la pagina
http://www.minvu.cl/opensite _20070314155015.aspx

Servicio de Vivienda y Urbanizacion Region Metropolitana — Serrano 45 y Arturo Prat 48, Santiago Pagina 6 de 6



